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SOP PERTANGGUNGJAWABAN BAHAN HABIS PAKAI
SEKOLAH TINGGI AGAMA BUDDHA (STAB) NALANDA
JAKARTA

I.  DASAR HUKUM

1. UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 46 Tahun 2019 Tentang
Pendidikan TinggiKeagamaan.

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar
NasionalPendidikan.

4. Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2005 tentang Sistem
PendidikanPerguruan Tinggi Agama Buddha Swasta.

5. Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

6. STATUTA STAB Nalanda Tahun 2020.

II. PERSYARATAN
1. Komputer
2. Printer

3. Internet

. PROSEDUR
1. Pengguna mengisi formulir pemakaian bahan habis pakai
2. Petugas bersama pengguna mengecek ketersediaan barang yang dibutuhkan
3. Pemakaian barang habis pakai disetuji apabila barang yang dibutuhkan ada/ tidak
disetujui apabila barang tidak ada
4. Pengguna mengisi form tanggal pemakaian dan menandatanganinya

5. Petugas memberikan barang hapis pakai yang dibutuhkan kepada pengguna

IV. WAKTU PELAYANAN : 3 Hari

V. BIAYA PELAYANAN : Tidak ada

VI. PRODUKPELAYANAN : Pengadaan Barang Dan Jasa
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PERTANGGUNGJAWA
BAN BAHAN HABIS
PAKAI
GENERAL AFFAIR/GA
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. [UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. | 1, Menguasai operasional komputer
2. [Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor
46 Tahun 2019 Tentang Pendidikan Tinggi
Keagamaan.
3. |Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 2. Berkompetensi dibidang pengelolaan
57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional barang habis pakai.
Pendidikan.
4. |Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor
3 Tahun 2005 tentang Sistem PendidikanPerguruan
Tinggi Agama Buddha Swasta.
5. |Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.
6. STATUTA STAB Nalanda Tahun 2020.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
Komputer, Printer, Barang.
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dijalankan sesuai aturan yang ada maka

proses pertanggungjawaban bahan habis pakai dapat
terhambat.

Disimpan/diarsipkan sebagai data
elektronik dan manual.
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