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SOP LAYANAN PERPANJANGAN KOLEKSI
SEKOLAH TINGGI AGAMA BUDDHA (STAB) NALANDA

JAKARTA
I.  DASAR HUKUM
1. UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 46 Tahun 2019 Tentang Pendidikan
TinggiKeagamaan.
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional
Pendidikan.
4. Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2005 tentang Sistem
PendidikanPerguruan Tinggi Agama Buddha Swasta.
5. Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
6. STATUTA STAB Nalanda Tahun 2020.
II. PERSYARATAN
1. Raka atau loker.
2. Buku daftar pengunjung
3. Buku.
4, KTM.
5. Buku peminjaman.
6. Stempel tanggal dan pena.
III. PROSEDUR
1. Pemusata dating ke ruang koleksi lalu menyimpan tas dan mengisi daftar pengunjung lalu
Mahasiswa menyerahkan KTM/KTA dan buku yang akan di perpanjang kepada
petugas/pustakawan.
2. Pustakawan menerima KTM/KTA dan buku yang akan diperpanjang serta memverifikasi
data peminjaman dan entri data perpanjang.
3. Pustakawan membubuhi tanggal pengembalian pada lembar tanggal kembali.
4. Pustakawan menyerahkan KTM/KTA dan buku yang telah diperpanjang kepada pemusata.
5. Mahasiswa menerima KTM/KTA dan buku.
IV. WAKTUPELAYANAN :1 Hari
V. BIAYA PELAYANAN : Tidak Ada
VI. PRODUK PELAYANAN : Layanan Perpanjangan Koleksi
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PERPUSTAKAAN
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. | UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. | Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 46
Tahun 2019 Tentang Pendidikan TinggiKeagamaan.

1. | Memahami segala ketentuan dan
Peraturan  yang terkait dengan
perpanjangan peminjaman koleksi

3. | Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57
Tahun 2021 tentang Standar NasionalPendidikan.

2. | Memahami teknis kerja yang terkait
dengan perpanjangan peminjaman
koleksi

4. | Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2005 tentang Sistem Pendidikan Perguruan
Tinggi Agama Buddha Swasta.

3. | Bersikap sopan, santu, ramah, sigap
dan cermat terhadap pemustaka

5. | Permendikbud Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

6. | STATUTA STAB Nalanda Tahun 2020.

7. | Undang-undang No 43 tahun 2007 tentang
perpustakaan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Pustakawan dan mahasiswa atau pemusata

Raka atau loker, buku daftar pengunjung,
Komputer, Buku/Koleksi, KTM/KTA,
Stempel tanggal

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dijalankan sesuai aturan yang ada maka
proses perpanjangan koleksi dapat terhambat.

Disimpan/diarsipkan sebagai data elektronik
dan manual.
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